
 

電子公文發文作業 

公文總管理系統 

紙本公文發文作業 

電子發文：匯出電子交換檔 

教育部公文電子交換系統 

紙本發文：列印紙本公文 

紙本公文蓋印(秘書室) 

核稿校對 

紙本公文郵遞寄出 電子公文系統傳送 

各單位創稿 

核稿校對 

收件結案 

收件歸檔 

通知承辦人修

正 

通知承辦人修

正 

送發文登錄作業 
 


