階梯教室借用申請書(校內)
	申請單位
	
	參加人數
	人

	活動名稱

及

內容說明
	

	借用

時間
	自年月日時分

共　　時段

至年月日時分

	茲向學校申請借用上列活動場地及設備，保證遵守學校活動場地借用管理辦法及使用規則之規定，學生社團借用，不開放冷氣申請，並請申請同學依照時間歸還鑰匙。如有違反規定，接受隨時停止使用之處分；若因使用不當導致任何財物損壞，願負賠償責任，絕無異議，敬請惠核。

此致。
□大門鑰匙   □中控室(音響設備)   □後台空間  □空調
□無線麥克風     支(電池為充電式，請勿擅自更換，遺失照價賠償)
使用人：
聯絡電話：

申請流程：

申請人填表→申請單位主管→事務組→營繕組(空調)→總務長核示。

社團借用請由社長申請並註明團名，主管請由輔導老師簽章。

	申請單位
	承  辦  單  位
	批     示

	申請人：

主管：
	事務組
	

	
	營繕組
	


